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Protocol ter verantwoording van programmasubsidies verstrekt door Stichting MS Research:

Onderstaand protocol heeft betrekking op de financiële verantwoordingen van programmasubsidies verstrekt door Stichting MS Research aan academische MS-centra en de Hersenbank.

1. De instelling dient halverwege de looptijd van het programma een financiële verantwoording over de programmafinanciering te overleggen. Deze tussentijdse verantwoording dient uiterlijk 3 maanden voor het verstrijken van het tweede jaar van het programma in het bezit te zijn van Stichting MS Research. Toekenning van het subsidiebedrag van het volgende termijn vindt alleen plaats na ontvangst en goedkeuring van zowel de tussentijdse financiële verantwoording als de wetenschappelijk inhoudelijke tussenrapportage. 
2. De instelling dient binnen 6 maanden na beëindiging van het programma een  eindverantwoording te overleggen over de programmafinanciering. 
3. De financiële tussenverantwoording heeft minimaal betrekking op de eerste 18 maanden van het programma, de eindverantwoording heeft betrekking op de gehele looptijd van het project. 
4. De tussen- en eindverantwoordingen dienen te omvatten:
· Een opgave van het personeel in dienst van de instelling, dat werkzaam was voor de door Stichting MS Research gefinancierde programma. Per medewerker dient u naam, functiegroep, schaal en periodiek, periode van aanstelling en deeltijdfactor (FTE) te vermelden. In Bijlage 1 is het voorgeschreven formaat voor deze verantwoordingen opgenomen. 
· Een opgave van de kosten van het project op basis van het formaat zoals in Bijlage 2 is opgenomen.
5. Het personeel dat op de verantwoording wordt vermeld mag niet voor dezelfde uren reeds bij andere financieringsbronnen zijn gedeclareerd. 
6. De berekening van kosten van het programma dient plaats te vinden op basis van toerekeningmethoden die binnen de instelling gangbaar zijn of die zijn af te leiden uit de kostennormering die wordt gehanteerd bij de toewijzing van de financiering van het programma door Stichting MS Research.
7. Indien de middelen die door Stichting MS Research ter beschikking zijn gesteld niet volledig benodigd zijn voor het goedgekeurde programma mag een surplus voor gerelateerd MS-onderzoek worden ingezet.
8. Een surplus aan middelen kan ook binnen het goedgekeurde programma worden meegenomen als reservering voor uitgaven in het volgende kalenderjaar.
9. Gereserveerde middelen uit een vorig boekjaar dienen in de programmaverantwoording te worden verantwoord als inkomsten van het lopende jaar. Zie voor de verwerkingswijze Bijlage 2.
10. De financiële verantwoording wordt afgelegd door de programmaleider en het hoofd financiële administratie van de organisatie. Zij dienen in hun oordeel de volgende aspecten te betrekken:
· was het personeel in dienst van de instelling voor de opgegeven perioden en voor de opgegeven deeltijdfactor (fte).
· stemt de opgegeven functiegroep overeen met de daadwerkelijke functie van de medewerker
· was het personeel aangesteld op het door Stichting MS Research gefinancierde programma.
· heeft de instelling het in de verantwoording genoemde personeel niet bij derden gedeclareerd om bij hen voor financiering in aanmerking te komen.
· heeft de instelling de subsidievoorwaarden voor programma’s MS-centra van Stichting MS Research in financieel opzicht nageleefd. Het gaat hierbij om de paragrafen B1 t/m B3.



Bijlage 1 - Personeel
Verantwoording van besteding van programmasubsidies 

Programmanummer:	………………………………..

Titel programma:	………………………………..………………………………..………………………………..…………………………

MS-centrum:		………………………………..………………………………..

Periode waarop de verantwoording betrekking heeft:  ……………………….. tot ………………………..

Aangesteld personeel ten laste van deze subsidie:

	Onderzoekslijn 1:

	Naam
	Deeltijdfactor (fte):
	Functiegroep1
	Schaal + periodiek
	Periode2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Onderzoekslijn 2:

	Naam
	Deeltijdfactor (fte):
	Functiegroep1
	Schaal + periodiek
	Periode2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Onderzoekslijn 3:

	Naam
	Deeltijdfactor (fte):
	Functiegroep1
	Schaal + periodiek
	Periode2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Naam:			Handtekening:		Datum:	

Akkoord
programmaleider:		………………………………..	………………………………..	………………………………..

Akkoord hoofd
financiële administratie: 	………………………………..	………………………………..	………………………………..


1 Stichting MS Research onderscheidt de volgende functiegroepen:
1. Promovendus 
2. Junior postdoc (postdoc met minder dan 3 jaar ervaring bij de start van het project)/ arts-onderzoeker
3. Senior postdoc (postdoc met meer dan 3 jaar ervaring bij de start van het project)
4. Analist (NWP1)
5. Analist (NWP2)
2 Betreft periode in dienst van de instelling en tevens werkzaam voor bovengenoemd project.



Bijlage 2 – Kosten
Verantwoording van besteding van programmasubsidies 

	
	

	Programmanummer:
	

	Instituut:
	

	Lumpsumfinanciering periode:  
	<datum>   tot    <datum>

	
	aantal
	bedrag
	

	Totaal lumpsum ontvangen	
	
	€  ……………….
	A

	Bij: gereserveerd overschot vorig jaar 1
	
	€  ……………….
	B

	
	
	
	

	Saldo beschikbare financiering
	
	€  ……………….
	C = A + B

	
	
	
	

	Programma uitgaven <jaar>
	
	
	

	
	
	
	

	Personeel
	
	
	

	· Promovendus
	FTE2
	 €  ………………. 
	D1

	· Junior postdoc (< 3 jaar ervaring bij start project)/ arts-onderzoeker
	FTE2
	€  ……………….
	D2

	· Senior postdoc ( ≥ 3 jaar ervaring bij start project)
	FTE2
	€  ………………. 
	D3

	· Analist (NWP1)
	FTE2
	€  ……………….
	D4

	· Analist (NWP2)
	FTE2
	€  ……………….
	D5

	
	
	
	

	Subtotaal personeel
	FTE2
	€  ……………….
	D

	
	
	
	

	Materialen
	
	
	

	Materiële uitgaven onderzoekslijn 1 3
	
	€  ……………….
	E1

	Materiële uitgaven onderzoekslijn 2 3
	
	€  ……………….
	E2

	Materiële uitgaven onderzoekslijn 3 3
	
	€  ……………….
	E3

	Materiële uitgaven onderzoekslijn 4 3
	
	€  ……………….
	E4

	
	
	
	

	Subtotaal materialen
	
	€  ……………….
	E

	
	
	
	

	Totale programma uitgaven
	
	€  ……………….
	F = D + E

	
	
	
	

	Saldo programmafinanciering
	
	€  ……………….
	G = C - F

	
	
	
	

	Aanwending voor gerelateerd MS-onderzoek
	
	€  ……………….
	H

	Saldo gereserveerd voor volgend jaar
	
	€  ……………….
	J = G - H

	
	
	
	



Naam:			Handtekening:		Datum:	

Akkoord
programmaleider:		………………………………..	………………………………..	………………………………..

Akkoord hoofd
financiële administratie: 	………………………………..	………………………………..	………………………………..
	
1 Bedrag dat in de programmaverantwoording van <jaar–1> is opgenomen bij letter J of het saldo van het ontvangen en verantwoorde bedrag in de laatst ingediende financiële verantwoording.
2 Aansluitend op het aantal fte in Bijlage 1.
3 Gebaseerd op binnen de instelling gebruikelijke toerekening van kosten aan projecten.
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